GOVERNO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001 DE 01 DE JULHO DE 2011.

Regulamenta o Decreto N° 5969 de 30 de
dezembro de 2010, que institui o Sistema
AcreCompra, no éambito da Administracéo
Publica do Estado do Acre.

A SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA no uso das
atribuicdes que lhe confere o Decreto n° 10.150 de 3 de junho de 2004.

CONSIDERANDO a competéncia que Ihe foi atribuida para regulamentar o Decreto n° 5.969, de
30 de dezembro de 2010, conforme seu art. 7°, de gestora do Sistema AcreCompra no ambito da
Administracéo Publica estadua direta e indireta e demais entidades submetidas ao controle
estatal;

CONSIDERANDO que o Sistema AcreCompra compreende as seguintes funcdes: licitacdo ou
sua dispensa e inexigibilidade na aquisicdo e gerenciamento de bens, prestacdo de servicos, de
obras, gestdo de atas de registro de precos, catdogo de bens e servigos padronizados, banco de
pregos, cadastro de fornecedores, patrimonio, amoxarifado, administragdo de frotas, passagens e
diérias e informatizacdo dos respectivos processos.

RESOLVE:

Art. 1°. A operaciondizagdo do Sistema AcreCompra sera realizada por
meio do sistema de Gerenciamento de Recursos Publicos — GRP, que contém 0s seguintes
maodul os:

a) Almoxarifado;

b) BensMoveis,

¢) Compras,

d) Imobveis;

e) Frotas.

f) Passagense Diarias

Art. 2°. O médulo de Almoxarifado compreende as operagdes contidas no
rol aseguir indicado e seus desdobramentos:



a) Movimentacdo;

b) Estoque;

¢) Compras,

d) Inventério;

€) Seguranca

f) Tabelas,

g) Financeiro;

h) Relatorios Gerenciais;
1) Agenda;

j) Consultade Material.

Art. 3°. O médulo de Bens Moveis compreende as operacfes contidas no

rol aseguir indicado e seus desdobramentos:

a) Consulta;

b) Entradas,

c) Transferéncias,

d) Financeiro;

e) Tabelas;

f) Agenda;

g) Relatdrios Gerenciais.

Art. 4° O mddulo de Compras compreende as operagdes contidas no rol a

seguir indicado e seus desdobramentos:

O modulo de Compras compreende o desenvolvimento dos seguintes

tépicos:

a) Aquisicoes,

b) Banco de Pregos
¢) Registro de Precos;
d) Contrato;

e) Andamento;

f) Reatorios;

g) Segurance;

h) Agenda;

1) Tabelas,

J) Penaizagéo;

k) Cadastro de Fornecedores.

Art. 5°. O modulo de Imoveis compreende as operacdes contidas no rol a

seguir indicado e seus desdobramentos:

a) Cadastro;
b) Engenharia;
c) Relatorios;
d) Tabelas;
€) Seguranca.

Art. 6°. O Modulo de Frotas compreende as operacdes contidas no rol a

seguir indicado e seus desdobramentos:

a) Cadastro de Veiculos,
b) Cadastro de Motoristas;
¢) Manutengao;



d) Abastecimento;
e) Solicitacdo de Veiculos;
f) Gestéo de Viagens.

Art. 7°. A implantagdo do Sistema AcreCompra observara o calendério
contido no Anexo I.

Art. 8. O endereco eletronico na rede mundial de computadores do
Sistema AcreCompra & www.acrecompra.acre.gov.br.

§ 1° - Caso 0 endereco acima ndo esteja disponivel podera ser acessado
pelo sitio www.licitacao.ac.gov.br

§ 2° - em caso de problemas técnicos que tornem indisponivel 0 acesso ao
edital e outros atos do processo licitatorio por mais de vinte e quatro horas consecutivas, o 6rgéo
promotor da licitagdo providenciard, mediante solicitagdo por escrito do interessado, o
encaminhamento de cdpias dos documentos por outros meios;

§ 3° na ocorréncia de problema técnico no Sistema AcreCompra no ato da
realizac8o da sessdo publica, o pregoeiro dara continuidade aos trabalhos no modo convencional,
devendo de qualquer formainserir os dados no Sistema quando restabel ecido;

8§ 4° independentemente das ocorréncias a que aludem osincisos V e VI, os
licitantes dever&o manter o acompanhamento dos atos da licitagdo, mediante consulta ao Sistema
AcreComprg;

Art. 9°. Seré objeto de regulamento proprio a atividade de compra direta de
bens, para entrega imediata, em parcela Unica, com dispensa de licitagéo pelo valor, em processo
competitivo el etrénico realizado por intermédio do AcreCompra.

Art. 10°. A Secretaria de Estado de Plangamento é responsavel pela
contratacdo de empresa especializada para realizago de servigo de customizacdo, manutencdo e
suporte na solucdo tecnol 6gica do AcreCompra.

Art. 11° A Diretoria de Modernizagdo Administrativa— DMA, vinculada a
Secretaria de Estado de Plangjamento sera a responsavel funcional do sistema AcreCompra e terd
as seguintes atribuicoes:

. Realizar implantac&o do sistema;

[1.  Acompanhar e supervisionar servico de customizacdo, manutencéo
e suporte na solugdo tecnolégica realizado por terceiros,
proveniente de contrato celebrado com a Secretaria de Estado de
Plangjamento;

[1l.  Treinar os usuérios do sistema;

IV. Manter e gerir a senha master para acesso ao sistema e designar
formalmente o usuario com permissdo de administrador. Assim
como exclui-lo quando se fizer necessario;

V. Redlizar suporte operaciona do sistema.
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Art. 12° Os ¢rgéos da administragdo direta e indireta devem solicitar
motivadamente a Diretoria de Modernizacdo Administrativa - DMA e indicar os modulos que
necessitardo acessar € 0 seu servidor que sera credenciado como gestor loca do sistema,
mediante atribuicdo de senha com poderes para criar senha e permitir acesso aos outros
servidores usuarios do sistema naquele 6rgao. O mesmo procedimento devera ser adotado quando
se fizer necessaria a exclusdo no sistemado gestor local.

§ 1° - o credenciamento de servidores usuérios sera feito pelo gestor local
seré feito mediante atribuicdo de senha apos autorizacdo formal do gestor do érgéo, que indicara
nome, matricula, funcdo, CPF, e-mail funcional, e perfil do servidor usuério do sistema e unidade
administrativa de lotagdo do servidor. E sua exclusdo do sistema serd feita de igua modo pelo
gestor local do sistema mediante ato formal do gestor do 6rgéo;

§ 2° - 0 administrador local do sistema mantera sob controle todas as
senhas que criar, conferindo-as sempre que necessario com o administrador do sistema junto a
DMA.

Art. 13. A exclusio no sistema do servidor usuario serd de
responsabilidade do 6rgdo de sua lotacdo, procedendo ao bloqueio do cadastro do sistema
AcreCompra. Caso o servidor sgja o gestor local o 6rgdo deve comunicar a DMA seu
desligamento, para que sgja efetuado a bloqueio.

Art. 14. A senha atribuida a servidor usuério do sistema é de uso pessoal e
ndo pode ser transferida ou cedida, pena de responsabilidade de seu titular.

Parégrafo Unico — O servidor usuério no primeiro acesso ao sistema
deverd, obrigatoriamente, substituir a senha recebida por uma de sua escolha pessoal.

Art. 15. A Diretoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo — DTIC,
vinculada a Secretaria de Estado de Plangamento sera responsavel pelo ambiente de infra-
estrutura, abrangendo o parque de processamento e de armazenamento, do AcreCompra,
compreendendo a manutencdo do sistema operacional, execucdo de rotinas de atualizagdo da
solucdo, atualizacdo do banco de dados, mediante solicitagdo do responsavel funcional (Art. 11°),
e pela execucao da politica de copia de seguranca dos dados, compativel com a virtualizacdo dos
processos de compra.

Art. 16. Os atos e pegas processuals atinentes a0 processo de compras
serdo operacionalizados el etronicamente, via rede mundial de computadores, disponibilizando-se
0S Mei0S Necessarios a sua pratica nas dependéncias dos 0rgaos da administracéo.

Art. 17. Os documentos digitais produzidos externamente ao processo
eletronico do Sistema AcreCompra, deverdo ser convertidos no formato PDF e anexados ao
sistema. Para os documentos em papel, estes deverdo ser escaneados, e 0 arquivo gerado devera
ser convertido no formato PDF.



Art. 18. Os documentos escaneados depois de digitalizados no sistema
deverdo ser devolvidos ao seu proprietario ou permanecer com a Administracdo a disposicdo do
interessado por até sessenta dias. Findo este prazo serdo destruidos.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

FloraValladares Coelho
Secretéria de Estado da Gestdo Administrativa

Marcio Verissimo C. Dantas
Secretario de Estado de Plangjamento

José Andrias Sarquis
Secretario Adjunto de Compras e Licitacdes Publicas



] ANEXO |
INSTRUGAO NORMATIVA Ne. 001 DE 01 DE JULHO DE 2011
CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO DO SISTEMA ACRECOMPRA

ORD. ORGAOS
1 | Secretariade Estado da Gestdo Administrativa— SGA
2 | Tribunal de Contas do Estado do Acre— TCE
3 | Controladoria Gera do Estado — CGE
4 | Secretaria de Estado da Fazenda— SEFAZ
5 | Procuradoria Geral do Estado — PGE
6 | Secretariade Estado de Educacéo e Esportes - SEE
7 | Secretaria de Estado de Seguranca Publica - SESP
8 | Secretaria de Estado da Policia Civil - SEPC
9 | Fundacéo de Tecnologia do Estado do Acre- FUNTAC

=
o

Secretaria de Estado de Salilde - SESACRE

=
[N

Agéncia Estadual Reguladora de Servicos Publicos - AGEAC

[EEN
N

Companhia de Habitagdo do Acre— COHAB

Companhia de Tréansito

13

Corpo de Bombeiros Militar - CMBAC

14

Defensoria Publica Gera do Estado — DPGE

15

Departamento Estadual de Estradas de Rodagem, Hidroviaria e Infraestrutura—
DERACRE

16

Departamento de Patriménio Historico

17

Departamento Estadual de Pavimentacdo e Saneamento — DEPASA

18

Departamento Estadual de Transito - DETRAN

19

Diretoria de Protecéo e Defesa do Consumidor — PROCON

20

Empresa de Assisténcia Técnica Extrativista Rural do Acre— EMATER

21

Fundagdo Cultural Elias Mansour — FEM

22

Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento Econémico e Social. — FADES

23

Fundagao de Desenvolvimento de Recursos Humanos, da Cultura e do Desporto do

Estado do Acre.

24

Fundacdo do Bem-Estar Social do Acre— FUMBESA

25

Fundacdo Escola do Servidor Publico do Estado do Acre — FESPAC

26

Fundacdo Hospital do Acre— FUNDHACRE - Hospita das Clinicas
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27 | Gabinete Civil do Governador

28 | Gabinete do Vice-Governador

29 | Gabinete Militar

30 |Instituto de Administrag@o Penitenciaria— IAPEN

31 |Instituto de Defesa Agropecuériae Florestal do Acre— IDAF

32 |Instituto de Meio Ambiente do Acre— IMAC

33 | Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Acre— IPM

34 |Instituto de Previdéncia do Estado do Acre— ACREPREVIDENCIA

35 |Instituto de Terrasdo Acre— ITERACRE

36 :let/ll tuto Estadual de Desenvolvimento de Educagdo Profissional Dom Moacir Grechi —
37 |Ingtituto Estadual de Mudangas Climéticas e Regulacdo de Servicos Ambientais
38 | Instituto Socio-Educativo do Estado do Acre— ISE

39 |PoaliciaMilitar do Estado do Acre— PMAC

40

Representacdo do Governo do Estado do Acre em Brasilia

41

Secretaria de Estado de Agropecuaria- SEAP.

42

Secretaria de Estado de Articulagéo Institucional — SA

43

Secretaria de Estado de Comunicagéo Social - SECOM

Secretaria de Estado de Desenvolvimento para Seguranca Social — SEDS

45

Secretaria de Estado de Desenvolvimento, Industria e Comércio, Ciénciae Tecnologia—
SEDICT

46

Secretaria de Estado de Extensdo Agroflorestal e Producdo Familiar - SEAPROF

47

Secretaria de Estado de Floresta— SEF

48

Secretaria de Estado de Habitacdo de Interesse Social - SEHAB

49

Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos — SEJUDH

50

Secretaria de Estado de Meio Ambiente — SEMA

51

Secretaria de Estado de Obras Publicas — SEOP

52

Secretaria de Estado de Pequenos Negdcios — SEPN

53

Secretaria de Estado de Plangjamento — SEPLAN

54

Secretaria de Estado de Politicas para Mulheres— SEPMULHERES

55

Secretaria de Estado de Turismo e Lazer — SETUL

56

Secretéria de Estado de Governo




